BiRiM ADI

: Atama Servisi(BRANS)

BiRiM AMiRi: Sadettin DUMLU

Miidiir Yardimecisi

S. HiZMETADI HIZMETI UNVAN |

N YURUTEN

0 PERSONEL

1 |Atama Servisi ile ilgili butun is ve islemler V. MUTLU Sef
Y.TUNCER Sef
B.TOKTA Sef
M.C.SIRT V.HK.IL
H.OZGUR Memur

2 [Norm Kadro Belirleme islemleri V.ERMIN Sef

3 [Personel Atama ve Yerdegistirme is ve islemleri

4 |Okul Oncesi Ucretli Ogretmen Gorevlendirme is ve islemleri

5 |Ogretmenlerin Ozir Grubuna Bagli Yer Degistirme is ve islemleri V. MUTLU Sef
Y.TUNCER Sef
B.TOKTA Sef

6 |Ogretmenlerin Alan Degisikligi is ve islemleri V. MUTLU Sef
B.TOKTA Sef
M.C.SIRT V.H.K.I.

7 |Kontenjan Belirleme is ve islemleri V. MUTLU Sef
Y.TUNCER Sef

8 |EBITEFO-BITEFO Ogretmen Gorevlendirmesi is ve islemleri

9 |Zorunlu Calisma Yukumluligune Bagli is ve islemler V. MUTLU Sef
Y.TUNCER Sef
B.TOKTA Sef
H.OZGUR Memur

10 |Anadolu Liseleri Ogretmen Atama Basvuru ve Yer degisikligi is ve V. MUTLU Sef

islemleri B.TOKTA Sef

11 |istege Bagli iller Arasi Yer Degistirmeler V. MUTLU Sef
Y.TUNCER Sef
B.TOKTA Sef
M.C.SIRT V.HKI
H.OZGUR Memur

12 |istege Bagli Il ici Yer Degistirmeler V. MUTLU Sef
Y.TUNCER Sef
B.TOKTA Sef
M.C.SIRT V.HKIL
H.OZGUR Memur

13 |Ydnetici Atama is ve islemleri

14 |ilk Atama Basvuru is ve islemleri V. MUTLU Sef
Y.TUNCER Sef
B.TOKTA Sef
M.C.SIRT V.HK.IL
H.0ZGUR Memur

15 |[Ogretmenlerin Gecici Gorevlendirme islemleri V. MUTLU Sef
Y.TUNCER Sef
M.C.SIRT V.HK.IL

16 |Sdzlesmeli 657(4/B) ogretmenlerin is ve islemleri B.TOKTA Sef
H.OZGUR Memur




17 |Ogretmenlerin il ici -il DisI Ayrilig/Baslama is ve islemleri Y.TUNCER Sef
M.C.SIRT VHK.I
H.OZGUR Memur
18 |Atama Servisi ile ilgili Genel Yazismalar V. MUTLU Sef
Y.TUNCER Sef
B.TOKTA Sef
M.C.SIRT V.HK.IL
H.OZGUR Memur
BiRiM ADI : Bimer-Bilgi Edinme Servisi
BiRiM AMiRi: ismail (}ETiN
Mudur Yardimcisi
1 |Bimer Hediye SEF
SAYILGAN
2 |Bilgi Edinme Seher OZMEN  [SEF
EMIR
BiRiM ADI : Tahakkuk ve Satin Alma Servisi
BiRiM AMIiRi: Faruk ALTINKILIC(Tahakkuk)
Ramazan UYANIK (Satin Alma)
1 |Tahakkuk ve Satinalma Servisinin tiim is ve islemlerinin frfan (4/C)
yurutiilmesini ve koordinasyonunu saglamak SADUNOGLU Memur
(Satin alma)
2 [1-Mudiirlugumuz personel ve ilkogretim Miifettiglerinin tedavi ve
ilag giderlerinin tahakkuk ettirilmesi
Z-M_udurl_mgumuz personelinin gegici gorev yolluklarinin tahakkuk Nazif TOPRAK |VHEKL
ettirilmesi
3-Mudurlugumiize ait araglarin onaylan ile bakim ve onarim Sirrt DEMIRKOL |Sef
giderlerinin tahakkuk ettirilmesi (Arag)
3 [I-Mudurlugumiize ait telefon, internet, elektrik ve su giderlerinin Fatih TEK Memur
tahakkuk ettirilmesi
2-Bakanligimizca ilimiz ilkogretim ve ortaogretim okullarina « Sef
gonderilen odeneklerin (Yakacak, Elektrik, Su, Telefon, Internet, Mustafa OZKAN
Kirtasiye, Tasimal1 Egitim, Makine Bakim ve Onanm) 11 Ozel
idaresi Genel Sekreterligine aktarilmasi islemleri
3-Mudurlugumuz Personelinin ogle yemegi ile ilgili is ve Veli
islemelerinin yerine getirilmesi CETINTURK Memur
4-Bakanligimizca Ilimiz ilkogretim okullanna tahsis edilen ve 11
Ozel Idaresine aktarilan odeneklerden, ilkogretim okullarimizin
donatim ihtiyaclar1 i¢in mal ve malzeme aliminda i1 Ozel Idaresi ile
isbirligi yapmak
5-Ilimiz gen_le|1%nd_eki_ '_‘Eski I_(itap ve .Kagit Uriinleri Toplama Melek SAHIN  |Sef
Kampanyasi" ile ilgili is ve islemleri yapmak
6-Ucretsiz Ders Kitaplarinin dagitim ihalesi ile ilgili is ve islemleri Ali SORUCU Sef

yapmak




4 | 1-Tlimiz genelindeki okul ve kurumlarimizin odenek talepleri ile Sedat BAS Sef
tahsis edilen odeneklerin ilgili yerlere gonderilmesi ile ilgili
yazismalar1 yapmak
2-ilimize ait Kamu ihale Formlarinin Bakanligimiza gonderilmesi  |gedat BAS Sef
BiRiM ADI : Arsiv idare Servisi
BiRiM AMiRi: Fuat KAVCI Sube Muduri
1 |TUum evrak ve kat temizlik islerinin takip ve dizeni Selma Ozkisirlar  |Sef
(evrak)
Mehmet
KARADENIZ  |[Sef
(Temizlik)
2 |Gelen evrakin kayit edilmesi Feyzullah VHKI
KAYA
3 |Gelen evrak kaydi Ismail IMDAT  [Hizmetli
4 |Giden evrak kaydi Mehmet TEKIN  [Hizmetli
5 |[Giden evrak kaydi Nurten Hizmetli
KARABATAK
NRNI | ]
6 |ic posta isleri Fethi YAMAN VHKI
7 |Diis posta isleri Nusret SEZER Hizmetli
BiRIMADI : Hizmetici Egitim Bolumu
BiRiM AMiRi: Heybetullah CEYLAN
Miidiir Yardimcisi
1 |Merkezi Hizmetici Egitim Planinin duyurulmasi Niliifer SEF
CAMLI
2 |Merkezi Hizmetici Egitim Planinin duyurulmasi Benay ERTEN | VHKI
BiRiM ADI : Ogretmene Hizmet ve Sosyal isler Servisi
birim amiri : Reha Abdullah KARASU Sube Miidiirii
1 |Ogretmen evleri ve sosyal tesisler lojmanlar ve kamplarlailgili is | Cevdet Sef
ve islemlerin yurutulmesi ALISER
2 |Ogretmen evleri ve sosyal tesisler lojmanlar ve kamplarla ilgili is Ali Osman Sef
ve islemlerin vuriitiilmesi 0ZGUR
BiRiM ADI : Ozluk Servisi
BiRiM AMiRi : Giirsel OZTURK Miidiir Yardimcisi
1 |[TUM personelin sicil dosyasini alma, génderme ve acma Giindiiz TOKSOY V.H.K.
Ozgiil MUFTUOGLU |V.H.K.i
2 |Tam personelin istifa, mustafi, vefat ve emeklilik islemleri Aynur ILHAN SEF
Celil AYYILDIZ V.HK.I
Umit ERCETIN V.HKI




3 |So6zlesmeli gecici personelin (4/C) islemleri (emeklilik ve istifa) Dilsad CAGLIYAN  |Vr.Hzrl.
ASLAN Knt.Islt.
4 [Tum personelin pasaport islemleri (¢alisan) Giindiiz TOKSOY V.HK.I
Emekli Celil AYYILDIZ V.H.K.I
Umit ERCETIN V.HK,I
5 |Tum personelin proje kapsaminda yurt disi izin islemleri Celil AYYILDIZ V.HK.I
Umit ERCETIN V.HK.I
6 |Tum personelin gizli sicil raporlan ile ilgili islemleri Dondiit AKCA VHKI
7 |Sendikal islemler Aynur ILHAN SEF
Celil AYYILDIZ VHKI
8 |[Tdm personelin yurt disi gérevlendirme islemleri Doéndii AKCA VHKI
Umit ERCETIN VHKI
9 |Tum personelin aylikla Odiil islemleri Aynur ILHAN SEF
10 |Kadrolu ve sbzlesmeli (4/B) brans bgretmenlerinin terfi, intibak, hizmet |Aydin TURKER SEF
birlestirme islemleri Osman Yildiz VHKI
ARSLAN
11 |Kadrolu ve sdzlesmeli (4/B) sinif dgretmenlerinin terfi, intibak, hizmet |Aydin TURKER SEF
birlestirme islemleri Osman Yildiz VHKI
ARSLAN
12 [Egitim ogretim hizmetleri sinifi disi tim personelin terfi, intibak, hizmet
birlestirme islemleri
13 |TUm personelin izin islemleri (yillik izin (6gretmenler haric), mazeret |Aynur ILHAN SEF
izinleri, ayhksiz izinleri, yurt disi izinleri) Déndi AKCA VHKI
Celil AYYILDIZ VHKI
Umit ergetin VHKI
14 |Egitim Ogretim hizmetleri sinifi disi tim personelin adaylik islemleri
15 |Egitim Ogretim hizmetleri sinifi tim personelin adaylik islemleri Ozgiil MUFTUOGLU | VHKI
16 [Tum personelin askerlik islemleri Dondiit AKCA VHKI
17 |Ozlik servisinde yapilan islemlerin koordinasyonu Aynur ILHAN SEF
BiRiM ADI : Program Gelistirme
BiRiM AMIRi: Mehmet CERAN
Sube Miidiirii
1 |Ogretmenlik Uygulamalari Zeynep CAKAR  [Sef
BiRiM ADI : Ozel Egitim ve Rehberlik Servisi
BiRiM AMiRi: Miidiir Yardimcisi M.Halis KOSE
1 |Engelli Ogrencilerin Ucretsiz Tasinmasi Biilent INAL Memur
2 |Okullarda Siddetin Onlenmesi 2006/26 Nolu Genelge geregi calismalar 11 Yiiriitme Sef
Komisyonu
Sekreterya Nazan
ERKOCA




3 |Psikolojik Danisma ve Rehberlik Hizmetleri Psikolojik Sef
Danisma ve
Rehberlik
Hizmetleri Il
Danisma
Komisyonu
Sekreterya
Nazan ERKOCA
4 |OSS ve SBS Rehberlik Hizmetleri Egitim Ogretim
Boliimiince
yiiriitiilmekte
5 |Engelli Ogrencilerin Okullara Yerlestiriimesi il ve Tlge Ozel Sef
Egitim Hizmetleri
Kurulu
Sekreterya Nazan
ERKOCA
6 |Engelliler Haftasi (10-16 Mayis) Etkinlikleri Ilge Milll Egitim |Sef
Miidiirliikleri
Sekreterya Nazan
ERKOCA
BIRIM ADI: SAGLIK SERVISI
BiRIM AMIRI :Belgiizar TURHAN
S. |Hizmetin Ad1 Hizmeti Yiiriiten|Unvan
No Personel
1 |il Hifzisihha Kurulu Kararlan Belgilizar TURHAN Sube Miidiirii
2 |Go6z Sagligi Taramalari Hiilya ASAL Sef
Yasemin EMEK VHKI
3 |Okul Kantinleri ve Obezite Hiilya ASAL Sef
Yasemin EMEK VHKI
4 |Verem Egitimi ve Progaganda Haftasi Hiilya ASAL Sef
Yasemin EMEK VHKI
6 |Beyaz Bayrak Projesi Hiilya ASAL Sef
Yasemin EMEK VHKI
7 14207 Sayill Kanunun Uygulanmasi Belgiizar TURHAN Sube Miidiiri
Hiilya ASAL Sef
1 - Yacomin EMEK VHK |
BiRiM ADI : Atama Servisi (SINIF ATAMA)
BiRiM AMiRi: Necmettin MUFTUOGLU
Mudiir Yardimcisi
S. HiZMETADI HIZMETI UNVANI |
N YURUTEN
0 PERSONEL
1 |Atama Servisi ile ilgili butun is ve islemler H.ERKOCA SEF
H.KOCA SEF
F.BILEN SEF
2 |Norm Kadro Belirleme islemleri Vedat ERMIN Sef
3 |Personel Atama ve Yerdegistirme is ve islemleri Mustafa SEf
KORKMA
Z




4 |Okul Oncesi Ucretli Ogretmen Gorevlendirme is ve islemleri
5 |Ogretmenlerin Ozir Grubuna Bagli Yer Degistirme is ve islemleri HULYA SEF
KOCA
6 |Ogretmenlerin Alan Degisikligi is ve islemleri
7 |Kontenjan Belirleme is ve islemleri H.ERKOCA SEF
H.KOCA SEF
L RiT BN [\ =i
8 |EBITEFO-BITEFO Ogretmen Gorevlendirmesi is ve islemleri HATICE SEF
ERKOCA
9 |Zorunlu Calisma Yukumluligune Bagli is ve islemler FERAH SEF
BILEN
10 |Anadolu Liseleri Ogretmen Atama Basvuru ve Yer degisikligi is ve
islemleri
11 |istege Bagli iller Arasi Yer Degistirmeler HATICE SEF
ERKOCA
12 |istege Bagli il igi Yer Degistirmeler HATICE SEF
ERKOCA
13 |Ydnetici Atama is ve islemleri
14 |ilk Atama Basvuru is ve islemleri FERAH SEF
BILEN
15 [Ogretmenlerin Gecici Gorevlendirme islemleri HATICE SEF
ERKOCA
16 | Sozlesmeli 657(4/B) ogretmenlerin is ve islemleri HULYA
KOCA
17 |Ogretmenlerin il ici -il DiSI Ayriig/Baslama is ve islemleri H.ERKOCA SEF
H.KOCA SEF
E RIT EN QEE
18 |Atama Servisi ile ilgili Genel Yazismalar H.ERKOCA SEF
H.KOCA SEF
£ RIT BN QEE
BiRiIMADI : Egitim Mufettisleri Baskanligi Servisi
BiRiM AMiRi: Seyfeddin YILMAZ
Egitim Mufettigleri Bagkani
1 [inceleme Seyfeddin YILMAZ Egitim
Miifettisleri
Baskani
2 |Disiplin
Sorusturmasi Ibrahim KON Egitim
idari Mehmet UYUMAZ Miifettisi
Sorusturma [zzettin AYAN
3 |inceleme ve Egitim
Degerlendirme Seyfeddin YILMAZ Miifettisleri
Komisyonu Bagkani
4 |Teftis Egitim
Gruplarini Seyfeddin YILMAZ Miifettisleri
n Bagkani
5 |Teftis Gruplarinin Gérev Bolgelerinin Olusturulmasi Egitim
Seyfeddin YILMAZ Miifettigleri
Bagkani
6 |Teftis Grup Egitim
Baskanlarinin Seyfeddin YILMAZ Miifettisleri
Belirlenmesi Baskani




7 |Grup Egitim
Baskanlari Seyfeddin YILMAZ Miifettisleri
Aylik Mutat Bagkani
Toplantilan

8 |Ogretim Yili basi, Egitim
ortasi ve sonu Seyfeddin YILMAZ Miifettisleri
toplantilari Baskani

9 |Hizmetici Egitim

Seyfeddin YILMAZ Miifettigleri
Baskani
BiRiM ADI : Turk Cumhuriyetleri Servisi
BiRiM AMIiRi: Abdulmecit AKKOYUN
Midir Yardimcisi
1 |Turk Cumhuriyetleri ve Akraba Topluluklarindan gelen burslu ogrencilerin  [Emir SELEK SEF
is ve islemleri. Omer GOLPINAR |SEF
Derya DURUK MEMUR
Arzu MARTI BILG.ISLT.
BiRiM ADI :AR-GE
BiRiM AMiRi:Himmet UYGUN
Mudur Yardimcisi

S HiZMETADI HIZMETI  |UNVANI

N YURUTEN

N PERSONEL

1 |Projeler Koordinasyon Ekibi Proje Yazma ve Yuriitme Sureci Devrim Sef

YILDIRIM
Funda CAKICI  |Sef
2 |Ar-Ge Is ve iglemleri Pinar Sef
KARADAYI
Cengiz CEBER  [Memur
3 |istatistik ve Bilgi Sistemleri Yesim OZKAN  [Sef
Ali MORAL Sef
4 |Stratejik Planlama Asli Formator
GUNER Ogretmen
5 |Arastirma Degerlendirme Sevtap Formator
YAZAR Ogretmen
6 |[Toplam Kalite Yonetimi Uygulamalarini izleme ve Degerlendirme Mustafa Sef
calismalan AKDENIZ
Murat
INANC Memur
7 |TKY odul sureci islemleri Mustafa Sef
AKDENiZ
Murat
INANC Memur

BiRiM ADI : Okuldéncesi Atama Servisi

BiRiM AMiRi: Yasin KOG

S. HiZMETADI HIZMETI UNVANI |

N YURUTEN

0 PERSONEL

1 |Atama Servisi ile ilgili butun is ve islemler Ozlem SEF

AKGOZLU




2 |[Norm Kadro Belirleme islemleri - -
3 |Personel Atama ve Yerdegistirme is ve islemleri - -
4 |Okul Oncesi Ucretli Ogretmen Gorevlendirme is ve islemleri Ilge Milli Egitim
Miidiirlikleri
5 |Ogretmenlerin Ozir Grubuna Bagli Yer Degistirme is ve islemleri Ozlem SEF
AKGOZLU
6 |Ogretmenlerin Alan Degisikligi is ve islemleri - -
7 |Kontenjan Belirleme is ve islemleri Ozlem SEF
AKGOZLU
8 |EBITEFO-BITEFO Ogretmen Gorevlendirmesi is ve islemleri - -
9 |Zorunlu Calisma Yukumluligune Bagli is ve islemler Ozlem SEF
AKGOZLU
10 [Anadolu Liseleri Ogretmen Atama Basvuru ve Yer degisikligi is ve - -
islemleri
11 |istege Bagliiller Arasi Yer Degistirmeler Ozlem SEF
AKGOZLU
12 |istege Bagli il igi Yer Degistirmeler Ozlem SEF
AKGOZLU
13 |Ydnetici Atama is ve islemleri - -
14 [ilk Atama Basvuru is ve islemleri - -
15 [Ogretmenlerin Gecici Gorevlendirme islemleri Ozlem SEF
AKGOZLU
16 |Sdzlesmeli 657(4/B) ogretmenlerin is ve islemleri Ozlem SEF
AKGOZLU
17 |Ogretmenlerin il ici -il DiSI Ayriig/Baslama is ve islemleri Ozlem SEF
AKGOZLU
18 |Atama Servisi ile ilgili Genel Yazismalar Ozlem SEF
AKGOZLU
BiRiM ADI : Spor ve izcilik Servisi
BiRiM AMiRi: Erol KARAKOG
1 |Spor ve izcilik faaliyetleri planlama ve yazismalari Spor ve Necla Sef
izcilik Modulunde yapilan is ve islemler KARAKOC
Fatma INAN Sef
Cemil COKER |V.HK..
2 |Bayram ve Torenler ile ilgili planlama ve yazismalar Spor ve Al )
izcilik Faaliyetleri Mutemetligi ISTANBULLUOGLU | Ogretmen
Necla KARAKOC Sef
Fatma INAN .
Cemil COKER V.HK.IL
Miilkiinaz AYKUT __|V.H.K.I.
3 |Spor ve izcilik faaliyetleri planlama ve yazismalari Spor ve Necla KARAKOC|Sef
izcilik Moduliinde yapilan is ve islemler Fatma INAN Sef
Cemil COKER |V.HK.L




Basin Servisi is ve islemleri Spor ve izcilik faaliyetleri Bayram |Fatma INAN Sef
ve Torenle ile ilgili fotograf-kamera cekimi Miilkinaz V.HK..
AYKUT
Cemil COKER  |V.H.K.I.
Spor ve izcilik Servisine ait http://www.kayseriligheyeti.com/ sitenin is ve  |Fatma INAN Sef
islemleri/ spor ve izcilik faaliyetlere katilan ogretmen ve égrencilerin izin Miilkiinaz
yazilarinin yazimi AYKUT V.HK.I.




