MILLI EGITIM MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

Ara Verme izninin iptali

2- Yonetici/personel teklifleri

S
| HIZMETIN
R . . TAMAMLANMA
A HIZMET ADI ISTENEN BELGELER SURESI
N (EN GEQ)
O
Denklik isleri 1- Basvuru formu
(Yurtdigi Egitim Denkligi | 2-Yurt disinda okuduklari okuldan aldiklari karneleri, varsa ayrilma belgesi ile noter onayl Tlrkge tercimesi ve bu
ilkégretim) belgelerin fotokopisi 3 GUN
3- Denklik iglemi yapacak kurumda alan veya uzman bulunmadigi hallerde yabanci dildeki belgenin noter onayl
Turkce tercumesi
Denklik isleri 1- Basvuru formu
(Yurtdisi Egitim Denkligi | 2- Son iki yila ait karneleri ile varsa ayrilma belgeleri veya ilkogretim (ortaokul ) diplomalari, belgenin noter onayl
Ortaogretim) Tarkge tercumesi ve bu belgelerin fotokopisi
3- Denklik iglemi yapacak kurumda alan veya uzman bulunmadigi hallerde yabanci dildeki belgenin noter onayli 3 GUN
Turkge tercumesi
4- Ortadgretim kurumlarina ait diploma almaya hak kazanmig olmakla birlikte diplomasini ibraz edemeyenlerin gecici
denkligi yapilir. Diploma ibraz edildiginde kesin denklik belgesi duzenlenir
Ozel Yurt Agma 1- Dilekce
a)Sirket ve benzerleri igin Ticari Sicil Gazetesi'nde yayimlanmis veya noter tasdikli sirket sdzlesmesi ile kurucu
temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi
b)Diger 6zel hukuk tlzel kisiler i¢in yonetim kurulu veya yetkili organin kurucu temsilcisi olarak sectigi gercek Kisiyi
gOsteren karar ornegi
2- Kurucuya ait iki adet fotograf
3- Adli sicil belgesi
4- lkametgah
5- Diploma 90 GUN
6- Binaya ait ug¢ adet roleve
7- Binanin endustriyel kuruluslardan uzak oldugunu belirten il Saghk Mudurliigiinden alinan belge
8- Binanin kiralik olmasi halinde kira s6zlesmesi veya tapu senedi
9- Kurucu bina Uzerinde intifa hakkina sahipse buna iligkin olarak tapu sicilinden alinan belge
10- Binanin mesken veya is yeri oldugunu belirten belediye imar Miidirligiinden alinan yapi kullanim izin belgesi
11- Yetkili (Yapi Denetim Firmalari) kurulustan alinan binanin depreme dayanikli oldugunu gosteren belge
12- Sirket ve benzerleri igin Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanmis veya noter tasdikli sirket sozlesmesi ile kurucu
temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi
Ozel Yurtlarin 1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Kurucu/Kurucu 2-Yonetim kurulu karari 30 GUN
Temsilcisi Talebiyle 3-Tum personele duyuru yazisi
Ogretime Ara Vermesi 4-Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iligkin yazi
Ozel Yurtlarda Ogretime | 1- Kurucunun 6gretime baslama istegini belirten dilekce 30 GUN




ile ilgili islemler

6 Ozel Yurtlara Personel | 1-TC Kimlik No
Atama istegi 2- Diploma Fotokopisi
3- Saglk Raporu o
4- Adli Sicil Kayd 5 GUN
5- Is Sozlesmesi
6- Sosyal Guvenlik Kurumundan Alinan Sigorta Belgesi
7 Ozel Yurtlara Yénetici 1-TC Kimlik No
Atamasi istegi 2- En Az iki Yillik Yiiksek Okul Mezunu Olduguna Dair Belge
3- Saglk Raporu o
4- Adli Sicil Kaydi Belgesi SGUN
5- is Sozlesmesi
6- Sosyal Guvenlik Kurumundan Alinan Sigorta Belgesi
8 Ozel Yurtlarin isim 1-Kurucu temsilcisinin dilekcesi
Degisikligi 2-Ortaklar kurulu karari 15 GUN
3-Ilkégretim mifettisleri raporu,
9 Ozel Yurtlarin Bina Nakli | 1-TC Kimlik No
2-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
3-Kira Sozlesmesi veya Tapu orneqi,
4-Yerlesim plani,
5-Saglik mudurlugu raporu,
6-!Baylnd|rllllk .r.nLIJIdvq.rIugu raporu, 30 GUN
7-Itfaiye mudurlugu raporu,
8-ilkdgretim mifettisleri raporu,
9- Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf
10- Adli sicil belgesi
11- Ikametgah
12Diploma
10 | Ozel Yurt Devretme 1-Dilekce
2-Noterlik tarafindan duzenlenen devir sdzlesmesi,
3-Yeni kurucuya ait adli sicil belgesi,
4-Kira sozlesmesi,
5-Tuzel kigi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana so6zlesmesi, tuzuUk ya da vakif senedi,
6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari 30 GUN
8- Kurucuya ait iki adet fotograf
9- Adli sicil belgesi
10- ikametgah
11- Diploma
12- Nufus clzdani fotokopisi
11 Ozel Yurt Kurucu 1-Kurucu degisiklgine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
Degisikligi 2-Kurucu temsilcisi degisikligine ait Yonetim Kurulu Karari
3-Adli sicil belgesi -
4-lkametgah 10 GUN
5-iki adet renkli vesikalik fotograf
6-Diploma/ gecici mezuniyet belgesi
12 | Ozel Yurt Yerlesim Plani | 1-Kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi 60 GUN

ve Kontenjan Degisikligi

2-Kurumun son yerlegimini gosteren dort adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlegim plani




3- Bir adet eski yerlesim plani
4- il bayindirlik ve iskan mudurligunin inceleme raporu dogrultusunda mufettis inceleme raporu

13 Ozel Yurt Kapatma 1-Kurucu temsilcisinin dilekcesi
2-Varsa Ortaklar Kurulu Karari
3-Tum personele duyuru yazisi -
4- Personel istifa dilekceleri 30 GUN
5- Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yazi
6- Ilkdgretim miifettisi inceleme raporu
14 | Ozel Okul ve Ozel,0zel | 1-Basvuru formu
Egitim Okulu A¢ma 2-Adli Sicil Belgesi
Miiracaat 3-Kurucu tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sdzlesme, tlizlik ya da vakif senedi
4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
5- Yerlesim plani Dért adet 60 GUN
6-Kurum yonetmeligi
7-Farkli yonetmelik s6z konusu ise yonetmelik ve CD
8- Ogretmen gérevlendirilecegine iliskin taahhitname
9-Kira sO0zlesmesi veya tapu Ornegi
15 | Ozel Okul ve Ozel,0zel | 1-Dilekce
Egitim Okulu 2-Noterlik tarafindan duzenlenen devir sézlesmesi,
Devredilmesi Muracaati | 3-Yeni kurucuya ait adli sicil belgesi,
4-Kira sozlesmesi,
5-Tuzel kigi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesmesi, tuzuk ya da vakif senedi, 5 GUN
6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
8- Bir mudur ¢ ogretmen teklifleri veya yenilenen is sozlesmeleri
9- Gerekli tum personele ¢alisma izin teklifi yapilacagina dair taahhutname
16 | Ozel Okul ve Ozel Ozel | 1-Kira sdzlesmesi veya tapu 6rnegi
Egitim Okulu Bina Nakli | 2-Yerlesim plani
3-1Ikogretim Mufettisleri raporu "
4-Saglhk Muduarlugu raporu 60 GUN
5-Bayindirlik ve Iskan Maduirligi raporu
6-itfaiye Miidirligi raporu
17 | Ozel Okul ve Ozel Ozel | 1-Kurucu temsilcisinin dilekcesi
Egitim Okulunun 2- Ruhsatname ornegi
Kurucu/Kurucu 3-Ortaklar kurulu karari o
R - 90GUN
Temsilcisi Istegiyle 4-Tum personele duyuru yazisi
Kapatilmasi Muracati 5-Muddur, 6gretmen istifa dilekgeleri
6-Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iligkin yazi
18 | Ozel Okul ve Ozel Ozel | 1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
Egitim Okulunun 2-Ruhsatname Ornegi
Kurucu/Kurucu 3-Yonetim kurulu karari 45 GUN
Temsilcisi Talebiyle 4-Tum personele duyuru yazisi
Ogretime Ara Vermesi 5-Mudur, 6gretmen istifa dilekgeleri
6-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yazi
19 | Ozel Okul ve Ozel Ozel | 1-Kurucu temsilcisinin dilekcesi 10 GON

Egitim Okulunun isim

2-Ortaklar kurulu karari




Degisikligi 3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlegsmesi
20 | Ozel, Ozel Egitim Okulu | 1-Kurucu temsilcisinin dilekcesi
Program ilavesi 2-Kurumun son yerlesimini gosteren dort adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
3-llave edilecek program ile programin onaylandigi Talim Terbiye Kurulu Karari 45 GUN
4-Bolum ve arag-gereg listesi
5-Egitim personeli ¢alisma izin teklifleri
21 Ozel Okul ve Ozel,0zel | 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
Egitim Okulu Kurucu 2- Yonetim kurulu karari 5 GUN
Temsilcisinin Degisikligi | 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydi
22 | Ozel Okul ve Ozel,0zel | 1-Yapilacak degisiklikleri gdsterir ayrintili Kurucu -Temsilcisi dilekgesi
Egitim Okulu Yerlesim 2-Kurumun son yerlesimini gosteren dort adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani 90 GUN
Plani ve Kontenjan 3- Bir adet eski yerlesim plani
Degisikligi istegi 4-Ruhsatname Ornegi
23 | Ozel Okul ve Ozel,0zel | 1- Dilekce
Egitim Okullarinda 2- Uygulamali egitim degerlendime Belgesi
Gorevli Aday 3- Devam-devamsizlik belgesi 5 GUN
Ogretmen/Uzman 4- Temel ve hazirlayici egitim sinav sonug tutanaklari
Ogreticilerin Adayhginin | 5- Calisma izin oluru
Kaldiriimasi
24 | Ozel Okul ve Ozel,0zel | 1- Aday personelin dilekcesi
Egitim Okullarda Aday | 2- Kurum mudurlGgunun yazisi
Personelin Adayhk 3- Askerlik durum belgesi
Siiresi iginde 4-Nufiis clizdani Ornegi 30 GUN
Askerliginin Tecil 5- [kametgah belgesi
Edilmesini isteme 6- Diploma
7- Calisma izin belgesi onayi
25 | Ozel Okul ve Ozel,0zel | 1- Kurucunun Ogretime baslama istegini belirten dilekcesi
Egitim Okullarda 2- Mudur/ogretmen teklifleri
Ogretime Ara Verme 30 GUN
izninin iptali ile ilgili
islemler
26 | Ozel Okul ve Ozel,0zel |1- TC Kimlik No
Egitim Okulllarinda 2- s Sézlesmesi
Gorevlendirilecek 3- Adli Sicil Kaydi veya beyani
idareci Tekliflerinin 4- Saglik raporu 5 GUN
Yapilmasi 5- Diploma
6- Adayliginin kalktigini gosterir belge
7- Iki yil 6gretmen /uzman 6gretici olarak galistigini gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri
27 | Ozel Okul ve Ozel,0zel |1- TC Kimlik No
Egitim Okullarinda Aday | 2- is S6zlesmesi
(")gret_r_nenlerinl Aday 3- Adli sicil kaydi veya beyani 5 GUN
Usta Ogreticilerin Atama | 4- Saglik raporu
Tekliflerinin Yapilmasi 5- Diploma
6- Kaymakamlik geicici ise baglama oluru
28 | Ozel Egitim ve 1-Bagvuru formu
Rehabilitasyon Merkezi | 2-Adli Sicil Belgesi 90 GUN

Kurum A¢gma

3-Kurucu tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tuzik ya da vakif senedi




4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari

5- Yerlesim plani dort adet

6-Kurum yonetmeligi

7- Ogretmen gdrevlendirilecegine iliskin taahhitname
8-Kira s6zlesmesi veya tapu ornegi

29 | Ozel Egitim ve 1-Dilekge
Rehabilitasyon 2-Noterlik tarafindan duzenlenen devir sdzlesmesi,
Merkezinin Devredilmesi | 3-Yeni kurucuya ait adli sicil belgesi,
4-Kira soOzlesmesi,
5-Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sdzlesmesi, tizlk ya da vakif senedi, 3 GUN
6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7-Kurumda kurucu odasl! olduguna dair yazili beyan
8- Bir mudur t¢ 6gretmen teklifleri veya yenilenen is sdzlesmeleri
9- Gerekli tum personele ¢alisma izin teklifi yapilacagina dair taahhutname
30 Ozel Egitim ve 1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
Rehabilitasyon 2-Kira s6zlesmesi veya Tapu orneqi,
Merkezinin Bina Nakli 3-Yerlesim plani,
4-IIkégretim mifettisleri raporu, 90 GUN
5-Saglik mudurlugu raporu,
6-Bayindirlik maduarltGgu raporu,
7-itfaiye midurligi raporu,
31 Ozel Egitim ve 1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
Rehabilitasyon 2- Ruhsatname Ornegi
Merkezinin Kurucu 3-Ortaklar Kurulu Karari -
istegiyle Kapatiimasi 4-Tum personele duyuru yazisi 90 GUN
ary P Y yuruy
5-Mudur, 6gretmen istifa dilekgeleri
6-Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iligkin yazi
32 Ozel Egitim ve 1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
Rehabilitasyon 2-Ruhsatname Ornegi
Merkezinin Egitime Ara | 3-Yonetim kurulu karari -
Vermesi 4-Tum personele duyuru yazisi 90 GUN
5-Mudur, 6gretmen istifa dilekgeleri
6-Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iligkin yazi
33 Ozel Egitim ve 1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Rehabilitasyon 2-Ortaklar kurulu karari 5 GUN
Merkezinin Isim 3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sozlesmesi
Degisikligi
34 Ozel Egitim ve 1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Rehabilitasyon 2-Kurumun son yerlegimini gosteren dort adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
Merkezinin Program 3-llave edilecek program ile programin onaylandigi TTK Karari 90 GUN
llavesi 4-Bolum ve arag-gereg listesi
5-Egitim personeli ¢alisma izin teklifleri
35 Ozel Egitim ve 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekcesi
Rehabilitasyon 2- Yonetim kurulu karari 5 GUN

Merkezinin Kurucu
Temsilcisinin Degisikligi

3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydi




36 Ozel Egitim ve 1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili Kurucu -Temsilcisi dilekgesi
Rehabilitasyon 2-Kurumun son yerlesimini gosteren dort adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
Merkezinin Yerlesim 3- Bir adet eski yerlesim plani 90 GUN
Plani ve Kontenjan 4-Ruhsatname Ornegi
Degisikligi
37 | Ozel Egitim ve 1- TC Kimlik No
Rehabilitasyon 2- Is Sozlesmesi
Merkezlerinde Aday 3- Adli sicil kaydi veya beyani 5 GUN
Ogretmenlerin/ Aday 4- Saglik raporu
Usta Ogreticilerin Atama | 5- Diploma
Tekliflerinin Yapilmasi 6- Kaymakamlik geicici ise baslama oluru
38 | Ozel Egitim ve 1- Dilekge
Rehabilitasyon 2- Uygulamali egitim degerlendime belgesi
Merkezlerde Gorevli 3- Devam-devamsizlik belgesi 5 GUN
Aday Ogretmen/Uzman | 4- Temel ve hazirlayici egitim sinav sonug tutanaklari
Ogreticilerin Adayhginin | 5- Calisma izin oluru
Kaldiriimasi
39 Ozel Egitim ve 1- Aday personelin dilekgesi
Rehabilitasyon 2- Kurum mudurltagunin yazisi
Merkezlerinde Aday 3- Askerlik durum belgesi
Personelin Adayhk 4-Nufls clizdani Ornegi 60 GUN
Siiresi iginde 5- Ikametgah belgesi
Askerliginin Tecil 6- Diploma
Edilmesini isteme 7- Calisma izin belgesi onayi
40 Ozel Egitim ve 1- Kurucunun Ogretime baslama istegini belirten dilekgesi
Rehabilitasyon 2- Mudur/6gretmen teklifleri
Merkezlerde Ogretime 30 GUN
Ara Verme izninin iptali
ile ilgili islemler
41 | Ozel Egitim ve 1- TC Kimlik No
Rehabilitasyon 2- s Sézlesmesi
Merkezlerinde 3- Adli Sicil Kaydi veya beyani
Gorevlendirilecek 4- Saglik raporu 5 GUN
idareci Tekliflerinin 5- Diploma
Yapilmasi 6- Adayliginin kalktigini gosterir belge
7- Iki yil 6gretmen /uzman dgretici olarak calistigini gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri
42 Ozel Dershane Agma 1-Basvuru formu (Ek-1),
2-Kurucu/kurucu temsilcisine ait Adli Sicil Belgesi veya yazili beyani,
3-Kurucu tlzel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sdzlesme, tlizik ya da vakif senedi,
4-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari,
5-Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebadinda),
6-Gerekli tum pesonelin galisma izin tekliflerini yapacagina dair taahhutname, 90 GUN

7-En az 1 (bir) yillik Kira sozlesmesi veya tapu ornegdi (Asli yada Noter tasdikli 6rnegi),

8-Yonetici ve 1/3 oraninda 6gretmen teklifleri

9-Yeni Dergi ismi kullanacaksa 1 adet dergi ornegi

10-Marka ismi kullanacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki s6zlesmesi

11-Yapi Kullanim izin belgesi, Teknik Rapor ve numarataj belgesi ( ilkogretim Miifettisleri tarafindan istenilmektedir)




12-Bayindirlik ve iskan mudurligu raporu,
13-itfaiye muduarlugi raporu,

14-Saghk Madurlaga raporu,
15-ilkégretim mifettisleri raporu

43

Ozel Dershanenin
Devredilmesi

1-Dilekce

2-Noterlik tarafindan duzenlenen devir sozlesmesi,

3-Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil belgesi veya yazili beyani,

4-En az bir yillik Kira sdzlesmesi veya Tapu Ornegi (asli veya noter tasdikli Ornegi),

5-Kurucu Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi, ana s6zlesme, tlizik ya da vakif senedi,

6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

7-Kurumda kurucu odasl! olduguna dair yazili beyan

8- Yonetici ve Egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is sézlesmeleri
9- Gerekli tim personele ¢alisma izin teklifi yapilacagina dair taahhitname

10-Kullanilacak dershane ismi markali ise marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi

5 GUN

a4

Ozel Dershane Kurum
Nakli

1-Kurucu /Kurucu Temsilcisinin konuya iligkin ayrintili dilekgesi

2-En az bir yillik Kira s6zlesmesi veya tapu ornegi (Asl yada noter tasdikli 6rnegi),
3-4 adet Yerlesim plani (35x50cm ebadinda),

4-Yapi Kullanim izin Belgesi (ilkégretim Mifettisleri tarafindan istenilmektedir),
5-Kurum Bilgileri ornegi

6-Bayindirlik ve iskan midrliigi raporu,

7-itfaiye midurligi raporu,

8-Saglhk Mudurlugu raporu,

9-ilkdgretim mifettisleri raporu

90 GUN

45

Ozel Dershanenin
Kurucu / Kurucu
temsilcisi istegiyle
kapatiimasi

1-Kurucu/Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
2- Kurum Bilgileri Ornegi

3-Ortaklar Kurulu Karari

4-Tum personele duyuru yazisi
5-Mudur, 6gretmen istifa dilekgeleri
6-Ogrenci kaydi olmadigina iligkin yazi
7-Ilkégretim MUfettisleri raporu

90 GUN

46

Ozel Dershanenin
Kurucu/Kurucu
Temsilcisi talebiyle
Ogretime Ara Vermesi

1-Kurucu/ Kurucu Temsilcisinin konuya iligkin ayrintili Dilekgesi
2- Kurum Bilgileri Ornegi

3-Ortaklar Kurulu Karari

4-Tum personele duyuru yazisi

5-Mudur, 6gretmen istifa dilekgeleri

6-Ogrenci kaydi olmadigina iliskin yazi

7-ilkdgretim Mifettisleri raporu

90 GUN

47

Ozel Dersanenin Isim
Degisikligi

1-Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Ortaklar kurulu karari
3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlegsmesi

5 GUN

48

Ozel Dersanenin Kurucu
Temsilcisinin Degisikligi

1- Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin dilekge
2- Kurucu temsilcisinin degistiriimesine iligkin Yonetim kurulu karari
3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydi veya yazili beyani

5 GUN

49

Ozel Dersanelerin
Yerlesim Plani ve
Kontenjan Degisikligi
istegi

1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili Kurucu /Kurcu Temsilcisi dilekgesi
2-Kurumun son yerlegimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
3- Bir adet eski yerlesim plani

4-Kurum Bilgileri Ornegi

90 GUN




5- Kat veya daire ilave edilecekse En az bir yillik Kira S6zlesmesi veya Tapu Ornegi (Asli yada noter tas.6rnegi)
6-Bayindirlik ve iskan midrliigi raporu,

7-itfaiye mudurligu raporu,

8-Saglik mudurlugu raporu,

9-Ilkégretim mifettisleri raporu

50 Ozel Dersanelerin 1-Kurucu /Kurucu temsilcisinin dilekcesi
Program ilavesi istegi 2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
3-llave edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari 90 GUN
4-Bolum ve arag-gereg listesi
5-Egitim personeli galigma izin teklifleri
6-ilkégretim Mifettisleri raporu
51 | Ozel Dersanelerde 1- TC Kimlik No
Gorevlendirilecek 2- Is Sozlesmesi
Yonetici Tekliflerinin 3- Adli Sicil Kaydi veya yazili beyan
Yapilmasi 4- Saglik raporu
5- Diploma 5 GUN
6- Adayliginin kalktigini gosterir belge
7- Yonetmelikte belirtilen stre kadar 6gretmen /uzman ogdretici olarak calistigini gosterir hizmet cetveli ya da
belgeleri
8- Kaymakamlik gegici goreve baslama oluru
52 | Ozel Dershanelerde 1- TC Kimlik No
Aday Ogretmenlerin/ 2- Is Sozlesmesi
Aday uzman ogretici 3- Adli sicil kaydi veya yazili beyan 5 GUN
/|Aday Usta Ogreticilerin | 4- Saglik raporu
Atama Tekliflerinin 5- Diploma
Yapilmasi 6- Kaymakamlik gecici goreve baglama oluru
53 Ozel Dershanelerde 1- Kurum Mudurlagunun yazisi
Gorevli Aday 2- Devam-devamsizlik belgesi
Ogretmen/Uzman 3- Temel ve hazirlayici egitim sinav sonug tutanaklari 5 GUN
Ogreticilerin Adayhginin | 4- Calisma izin oluru
Kaldiriimasi 5- Uygulamali egitim degerlendime Belgesi (onayli)
54 Ozel Dershanelerde 1- Aday personelin dilekgesi
Aday Personelin Adaylik | 2- Kurum muduarlagunun yazisi
Siiresi iginde 3- Askerlik durum belgesi
Askerliginin Tecil 4-Nufis ctizdani Ornegi 60 GUN
Edilmesini isteme 5- ikametgah belgesi
6- Diploma/gecici mezuniyet belgesi
7- Calisma izin belgesi onayi
55 Ozel Dershanelerde 1- Kurucunun Ogretime baglama istegini belirten dilekgesi
_C')gretin)e Ara Verme 2- Yonetici ve 1/3 oraninda 6gretmen teklifleri 60 GUN
Izninin Iptali lle llgili 3-Kurum bilgileri formu,
islemler 4-Ilkégretim mifettisleri raporu,
56 Ozel Dershanelerde 1- Kurucu/Kurucu Temsilcisinin zorunlu nedenle gorev ve yetkilerinin bir kismini yada tamamini gegici olarak
Kurucu/ Kurucu devrettigine iligkin tuzel kisiliklerde yonetim kurulu karari, gergek kigiliklerde noter onayl s6zlesme belgesi
Temsilcisinin 2-Kurum bilgileri formu 5 GUN

Yetkilerinin gegici
olarak devri

3- Gegici Yetki devri ile gorevlendirilen Kurucu/ Kurucu Temsilcisinin Adli Sicil Kaydi veya yazili beyani




57 Ozel Dershanelerde 1- Kurucu/Kurucu Temsilcisinin kurumunu donusturmesine iliskin yazi
Kurumlarin déniisiimii | 2-Kurum bilgileri Ornegi
3- Dershane kismina Ogrenci Kaydi olmadigina dair yazi 90
4- Mudur ve 6gretmen istifa dilekgeler
5- Donusturulecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
3- lIkdégretim Miifettisleri Raporu
58 Ozel Dershanelerde 1- lice Milli Egitim MOdUrlGginin Yazisi
Kurumun usulsiz 2-Kurum bilgileri Ornegi 90
kapatilmasi 3- Kurumun faaliyette bulunmadigina iligkin tutanak
4- [Ikégretim Mifettisleri Raporu
59 Ozel Dershanelerde il /lige Milli Egitim MUdirliguniin talep Yazisi
Personel Dosya isteme/ 90
Dosya gonderme
60 Ozel Dershanelerde 1- Kurucu/Kurucu Temsilcisinin dilekgesi ya da ortaklar kurulu karari
KPSS Kursu agilmasi 2- Kurs programi 5 GUN
Istegi 3- Zaman ¢izelgesi
4- Ogretmen teklifleri ( Tlirk Dili ve Edebiyati veya Turkce, Tarih, Cografya ve matematik branslarinda)
61 Ozel Dershanelerde 1- Yénetmeligin 9.maddesinde belirtilen sebeplerin tespit edildigi lige Milli Egitim MudarlGginin yazisi
Kurum Agma izninin 2- Sikayet dilekgesi 60
Iptali/ Gegici Olarak 3- llkogretim Mufettisleri raporu
Kapatma
62 | Ozel Ogrenci Etit 1-Basvuru formu
Egitim Merkezi Agma 2-Kurucu ya da kurucu temsilcisine ait Adli Sicil Belgesi veya yazili beyani
3-Kurucu tuzel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sozlesme, tlzUk ya da vakif senedi
4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari,
S5-Yerlesim plani 4 adet 90 GUN
6-Ogretmen gorevlendirilecegine iliskin taahhltname
7-Kira sozlesmesi veya tapu orneqi
8-Yonetici ve 1/3 oraninda 6gretmen teklifleri
9-Dergi ismi kullanacaksa 1 adet dergi 6rnegi
10-Marka ismi kullanacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki s6zlesmesi
63 | Ozel Ogrenci Etiit 1-Dilekge
Egitim Merkezlerinin 2-Noterlik tarafindan duzenlenen devir sozlesmesi,
Devredilmesi 3-Yeni kurucuya ait adli sicil belgesi,
4-Kira s6zlesmesi asli ya da noter tasdikli ornegi,
5-Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tuzlk ya da vakif senedi, 5 GUN
6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7-Kurumda kurucu odasl! olduguna dair yazili beyan
8-Yonetici ve 1/3 oraninda dgretmen teklifleri
9- Gerekli tum personele ¢alisma izin teklifi yapilacagina dair taahhutname
64 | Ozel Ogrenci Etiit 1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
Egitim Merkezlerinin 2-Kira s6zlesmesi veya Tapu Ornegi,
Bina Nakli 3-Yerlesim plani, 90 GUN

4-1Ikégretim mifettisleri raporu,
5-Saglik mudurlugu raporu,
6-Bayindirlik madurlugu raporu,




7-Itfaiye mudurligu raporu,

65 | Ozel Ogrenci Etiit 1-Kurucu Temsilcisinin Dilekcesi
Egitim Merkezlerinin 2- Ruhsatname Ornegi
Kurucu / Kurucu 3-Ortaklar Kurulu Karari -
TSP - 90 GUN
Temsilcisi Istegiyle 4-Tum personele duyuru yazisi
Kapatiimasi 5-Mudur, 6gretmen istifa dilekgeleri
6-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yazi
66 | Ozel Ogrenci Etit 1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
Egitim Merkezlerinin 2-Ruhsatname Ornegi
Kurucu/Kurucu 3-Yonetim kurulu karari 90 GUN
Temsilcisi Talebiyle 4-Tum personele duyuru yazisi
Egitime Ara Vermesi 5-Mudur, égretmen istifa dilekgeleri
6-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yazi
67 | Ozel Ogrenci Etiit 1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Egitim Merkezlerinin 2-Ortaklar kurulu karari 5 GUN
isim Degisikligi 3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi ornegdi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sozlesmesi
68 Ozel Ogrenci Etiit 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin kurucu temsilcisinin dilekgesi
Egitim Merkezlerinin 2- Yonetim kurulu karari 5 GUN
Kurucu Temsilcisinin 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydi
Degisikligi
69 Ozel Ogrenci Etiit 1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili Kurucu -Temsilcisi dilekgesi
Egitim Merkezlerinin 2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani 90 GUN
Yerlesim Plani ve 3- Bir adet eski yerlesim plani
Kontenjan Degisikligi 4-Ruhsatname Ornegi
70 | Ozel Ogrenci Etiit 1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Egitim Merkezleri 2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
Program ilavesi 3-llave edilecek program ile programin onaylandig§i TTK Karari 90 GUN
4-Bolum ve arag-gerec listesi
5-Egitim personeli ¢aligma izin teklifleri
71 | Ozel Ogrenci Etiit 1- TC Kimlik No
Egitim Merkezi Egitim 2- Is Sozlesmesi
Personeli Atamasi 3- Adli sicil kaydi veya beyani 5 GUN
4- Saglik raporu
5- Diploma
6- Kaymakamlik geigici igse baglama oluru
72 | Ozel Ogrenci Etit 1- TC Kimlik No
Egitim Merkezlerinde 2- Is Sozlesmesi
Gorevlendirilecek 3- Adli Sicil Kaydi veya beyani
idareci Tekliflerinin 4- Saglik raporu 5 GUN
Yapilmasi 5- Diploma
6- Adayhginin kalktigini gosterir belge
7- Iki yil 8gretmen /uzman 6gretici olarak calistigini gdsterir hizmet cetveli ya da belgeleri
73 | Ozel Ogrenci Etiit 1- Dilekge
Egitim Merkezlerde 2- Uygulamali egitim degerlendime Belgesi
Gorevli Aday 3- Devam-devamsizlik belgesi 5 GUN
Ogretmen/Uzman 4- Temel ve hazirlayici egitim sinav sonug tutanaklari

Ogreticilerin Adayhginin




Kaldiriimasi 5- Caligsma izin oluru
74 | Ozel Ogrenci Etiit 1- Aday personelin dilekcesi
Egitim Merkezlerde 2- Kurum mudurlagunun yazisi
Aday Personelin Adaylik | 3- Askerlik durum belgesi
Siiresi icinde 4-Nufls clizdani Ornegi 60 GUN
Askerliginin Tecil 5- [kametgah belgesi
Edilmesini isteme 6- Diploma
7- Calisma izin belgesi onayi
75 Ozel Ogrenci Etiit 1- Kurucunun Ogretime baslama istegini belirten dilekgesi
Egitim Merkezlerde 2- Mudur/égretmen teklifleri
Ogretime Ara Verme 30 GUN
izninin iptali ile ilgili
islemler
76 Ozel Motorlu Tasit 1-Basvuru formu,
Suruculeri Kursu Agma | 2-Adli Sicil Belgesi,
3-Kurucu tuzel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sozlesme, tizuk ya da vakif senedi,
4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari,
5-Yerlesim plani 4 adet, i
6- Resmi benzeri olmayan veya deneme mahiyetinde program uygulayan kurumlar ile bakanlikga onaylanarak 90 GUN
uygulamaya konulmus 6gretim programi ve haftalik ders ¢gizelgesi bulunmayan kurumlar i¢in; bakanlikga
onaylanmak Uzere 4 nusha 6gretim programi, haftalik ders gizelgesi ve disketi - CD si.
7-Ogretmen goérevlendirilecegine iliskin taahhitname,
8-Kira sOzlesmesi veya Tapu orneqi,
77 | Ozel Motorlu Tasit 1-Dilekce
Suruculeri Kursu 2-Noterlik tarafindan duzenlenen devir sozlesmesi,
Devredilmesi 3-Yeni kurucuya ait adli sicil belgesi,
4-Kira sozlesmesi,
5-Tuzel kigi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tuziUk ya da vakif senedi, 5 GUN
6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
8- Bir mudur t¢ 6gretmen teklifleri veya yenilenen is sdzlesmeleri
9- Gerekli tum personele ¢alisma izin teklifi yapilacagina dair taahhutname
78 Ozel Motorlu Tasit 1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
Suruculeri Kursu Bina | 2-Kira s6zlesmesi veya Tapu ornegi,
Nakli 3-Yerlesim plani,
A-Ikdégretim mifettisleri raporu, 90 GUN
5-Saglik mudurlugu raporu,
6-Bayindirlik madarlagu raporu,
7-Itfaiye mudurligu raporu,
79 Ozel Motorlu Tasit 1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
Siuriciileri Kursu 2- Ruhsatname Ornegi
Kurucu / Kurucu 3-Ortaklar Kurulu Karari 90 GUN

temsilcisi istegiyle
kapatiimasi

4-Tum personele duyuru yazisi
5-Mudur, 6gretmen istifa dilekgeleri




6-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iligkin yazi

80 Ozel Motorlu Tasit 1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
Saruculeri Kursu 2-Ruhsatname Ornegi
Kurucu/Kurucu 3-Yonetim kurulu karari -
Temsilcisi talebiyle 4-Tum personele duyuru yazisi 90 GUN
y P yuruy
Egitime Ara Vermesi 5-Mudur, 6gretmen istifa dilekgeleri
6-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yazi
81 Ozel Motorlu Tasit 1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Surucileri Kurslarinin 2-Ortaklar kurulu karari 5 GUN
isim Degisikligi 3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi
82 Ozel Motorlu Tasit 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin kurucu temsilcisinin dilekgesi
Surucileri Kurslarinin 2- Yonetim kurulu karari 5 GUN
Kurucu Temsilcisinin 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydi
Degisikligi
83 Ozel Motorlu Tasit 1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili Kurucu -Temsilcisi dilekgesi
Suruculeri Kursu 2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani 90 GUN
Yerlesim Plani ve 3- Bir adet eski yerlesim plani
Kontenjan Degisikligi 4-Ruhsatname Ornegi
84 Ozel Motorlu Tasit 1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Suaruculeri Kurslari 2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
Program ilavesi 3-ilave edilecek program ile programin onaylandigi TTK Karari 90 GUN
4-Bolum ve arag-gereg listesi
5-Egitim personeli ¢alisma izin teklifleri
85 | Ozel Motorlu Tasit 1- TC Kimlik No
Surucileri Kursu 2- Is Sozlesmesi
Egitim Personeli 3- Adli sicil kaydi veya beyani 5 GUN
Atamasi 4- Saglik raporu
5- Diploma
6- Kaymakamlik geicici ise baglama oluru
86 | Ozel Motorlu Tasit 1- TC Kimlik No
Siiriiciileri Kurslarinda | 2- is Sézlesmesi
Gorevlendirilecek 3- Adli Sicil Kaydi veya beyani
idareci Tekliflerinin 4- Saglik raporu 5 GUN
Yapilmasi 5- Diploma
6- Adayliginin kalktigini gosterir belge
7- Iki yil 6gretmen /uzman 6gretici olarak galistigini gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri
87 | Ozel Motorlu Tasit 1- Dilekge
Surucileri Kurslarda 2- Uygulamali egitim degerlendime Belgesi
Gorevli Aday 3- Devam-devamsizlik belgesi 5 GUN
Ogretmen/Uzman 4- Temel ve hazirlayici egitim sinav sonug tutanaklari
Ogreticilerin Adayhginin | 5- Calisma izin oluru
Kaldiriimasi
88 Ozel Motorlu Tasit 1- Aday personelin dilekgesi
Suruciuleri Kurslarinda | 2- Kurum mudurlagunun yazisi
Aday Personelin Adaylik | 3- Askerlik durum belgesi 60 GUN

Siiresi icinde
Askerliginin Tecil

4-Nufiis clizdani Ornegi
5- lkametgah belgesi




Edilmesini Isteme

6- Diploma
7- Calisma izin belgesi onayi

89

Ozel Motorlu Tasit
Saruculeri Kurslarinda
Ogretime Ara Verme
izninin iptali ile ilgili
islemler

1- Kurucunun Ogretime baslama istegini belirten dilekgesi
2- Mudur/6gretmen teklifleri

30 GUN

90

Ozel Cesitli Kurs Agma

1-Basvuru formu,

2-Adli Sicil Belgesi,

3-Kurucu tuzel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sdzlesme, tizik ya da vakif senedi,

4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari,

5-Yerlesim plani 4 adet,

6- Resmi benzeri olmayan veya deneme mahiyetinde program uygulayan kurumlar ile bakanlikga onaylanarak
uygulamaya konulmus 6gretim programi ve haftalik ders cgizelgesi bulunmayan kurumlar igin; bakanlikga
onaylanmak Uzere 4 nusha 6gretim programi, haftalik ders ¢izelgesi ve disketi - CD si.

7-Ogretmen goérevlendirilecegine iliskin taahhitname,

8-Kira sOzlesmesi veya Tapu orneqi,

90 GUN

91

Ozel Cesitli Kurslarinin
Devredilmesi

1-Dilekce

2-Noterlik tarafindan duzenlenen devir sozlesmesi,

3-Yeni kurucuya ait adli sicil belgesi,

4-Kira soOzlesmesi,

5-Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tuzuk ya da vakif senedi,
6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan

8- Bir mudur t¢ ogretmen teklifleri veya yenilenen is sdzlesmeleri

9- Gerekli tum personele ¢alisma izin teklifi yapilacagina dair taahhutname

5 GUN

92

Ozel Cesitli Kurslarinin
Nakli

1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi
2-Kira sOzlesmesi veya Tapu orneqi,
3-Yerlesim plani,

4-llkégretim mifettisleri raporu,
5-Saglik mudurlugu raporu,
6-Bayindirlik muaduarlugu raporu,
7-Itfaiye midurlugi raporu,

90 GUN

93

Ozel Gesitli Kurslarinin
Kurucu Istegiyle
Kapatilmasi

1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi

2- Ruhsatname Ornegi

3-Ortaklar Kurulu Karari

4-Tum personele duyuru yazisi

5-Mudur, 6gretmen istifa dilekgeleri

6-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yazi

90 GUN

94

Ozel Gesitli Kurslarinin
Kurucu Istegiyle Egitime
Ara Vermesi

1-Kurucu Temsilcisinin Dilekgesi

2-Ruhsatname Ornegi

3-Yonetim kurulu karari

4-Tum personele duyuru yazisi

5-Mudur, 6gretmen istifa dilekgeleri

6-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yaz

90 GUN




95 Ozel Cesitli Kurslarinin | 1-Kurucu temsilcisinin dilekcesi
isim Degisikligi 2-Ortaklar kurulu karari 5 GUN
3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlegsmesi
96 Ozel Cesitli Kurslarinin | 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
Kurucu Temsilcisinin 2- Yonetim kurulu karari 5 GUN
Degisikligi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydi
97 Ozel Cesitli Kurslarinin | 1-Yapilacak degisiklikleri gdsterir ayrintili Kurucu -Temsilcisi dilekgesi
Yerlesim Plani ve 2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani 90 GUN
Kontenjan degisikligi 3- Bir adet eski yerlesim plani
4-Ruhsatname Ornegi
98 Ozel Cesitli Kurslari 1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Program ilavesi 2-Kurumun son yerlegimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
3-llave edilecek program ile programin onaylandig§i TTK Karari 90 GUN
4-Bolum ve arag-gereg listesi
5-Egitim personeli ¢alisma izin teklifleri
99 | Ozel Cesitli Kurslara 1- TC Kimlik No
Egitim Personeli 2- Is Sozlesmesi
Atamasi 3- Ad|1 sicil kaydi veya beyani 5 GUN
4- Saglik raporu
5- Diploma
6- Kaymakamlik geicici ise baslama oluru
100 | Ozel Gesitli Kurslarinda | 1- TC Kimlik No
Gorevlendirilecek 2- Is Sozlesmesi
idareci Tekliflerinin 3- Adli Sicil Kaydi veya beyani
Yapilmasi 4- Saglik raporu 5 GUN
5- Diploma
6- Adaylginin kalktigini gosterir belge
7- Iki yil 6gretmen /uzman 6gretici olarak galistigini gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri
101 | Ozel Gesitli Kurslarda 1- Dilekge
Gorevli Aday 2- Uygulamali egitim degerlendime Belgesi
(:)gretmenIUzman 3- Devam-devamsizlik belgesi 5 GUN
Ogreticilerin Adaylhiginin | 4- Temel ve hazirlayici egitim sinav sonug tutanaklari
Kaldirilmasi 5- Calisma izin oluru
102 | Ozel Gesitli Kurslarda 1- Aday personelin dilekgesi
Aday Personelin Adaylik | 2- Kurum mudurldgunun yazisi
Siiresi iginde 3- Askerlik durum belgesi
Askerliginin Tecil 4-Nufis ctizdani Ornegi 60 GUN
Edilmesini isteme 5- ikametgah belgesi
6- Diploma
7- Calisma izin belgesi onayi
103 | Ozel Gesitli Kurslarda 1- Kurucunun Ogretime baslama istegini belirten dilekgesi
_C')gretin)e Ara Verme 2- Mudur/ogretmen teklifleri 30 GUN
Izninin Iptali lle llgili
islemler
104 | Halk Katkilarina Ait 1- Dilekce 3 GUN

islemler

2- Arsa/arazi veya okula iliskin bilgi ve belgeleri




105 | Personel Alimi 1-Dilekce
Aciktan Atama Basvuru | 2-En son galistigi kurumdan alinan, ayrilma nedenini de belirten hizmet belgesi
islemleri (egitim-6gretim | 3- En son atama kararnamesi érnegi 1 GUN
hizmetleri sinifi 4-Diploma/gegici mezuniyet belgesi
disindaki personel) 5-Nufus cuzdani fotokopisi
6- Adli Sicil Kaydi yazili beyani
106 | Personel Alimi 1.Elektronik Basvuru formu
Kadrolu 2.Lisans Diplomasi veya Mezuniyet Belgesinin asli veya kurumunca onayli 6rnegi (Ogrenim bilgileri
Atama/Sozlesmeli elektronik bagvuru formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan),
ogretmen 3. Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiiksek Lisans veya Pedagojik Formasyon Belgesi,
goreviendirme 4. Diploma Denklik Belgesi(Yurt Digi Okullarindan mezun olanlardan)
basvuru igslemleri 5. Felsefe bolumU mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji aldigina, Sosyoloji bolimu
mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji aldigina dair belge (Bu belge 1 GUN
pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz),
6. Adli Sicil Durum Beyani ile adli sicil kaydi bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi,
7. Beden Egitimi ve Spor Yiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri ve Teknolojisi
Yuksekokulundan mezun olanlardan programa kayit tarihini gosteren belge istenecektir (Mezuniyet
belgesinde kayit tarihi yazil olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.),
8. Askerlik Durum Beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer olmadidina dair” mahkeme karari.
107 | Personel Alimi 1- Lisans Diplomasi/Gegici Mezuniyet Belgesinin asli veya kurumunca onayli 6rnegi,
ilk Atama basvuru 2- Yurt dig1 yuksekogretim kurumlarindan mezun olanlardan Diploma Denklik Belgesi,
islemleri 3- Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiiksek Lisans veya Pedagojik Formasyon Belgesi,
4- Felsefe bolumu mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji aldigina, Sosyoloji bolumu mezunlarindan ise
8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji aldigina dair belge,
5- Adli Sicil Durum Beyani ile adli sicil kaydi bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi,
6- Kamu kurum ve kuruluglarinda halen aday ya da asil Devlet memuru olarak galisanlardan KPSSP10 sonucuna
gére Ik Atama bicimiyle basvuracaklardan Muvafakat Belgesi,
7- Kamu kurum ve kuruluglarinda asil Devlet memuru olarak ¢alisip bu gorevlerinden ayrilmis olanlardan KPSSP10
sonucuna gore ilk Atama bigimiyle basvuracaklardan ayrilma nedenini belirtir hizmet belgesi,
8- Beden Egitimi ve Spor YUksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri ve Teknolojisi Yiiksekokulundan
mezun olanlardan programa kayit tarihini gosteren belge istenecektir, 15 GUN
9- Askerlik Durum Beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer olmadigina dair” mahkeme karari.
108 | Personel Alimi 1- Lisans Diplomasi/Gegici Mezuniyet Belgesinin asli veya kurumunca onayli 6rnegi,
Aciktan Atama basvuru | 2- Yurt disi1 yuksekogretim kurumlarindan mezun olanlardan Diploma Denklik Belgesi, 15 GUN

islemleri

3- Felsefe bolumu mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji aldigina, Sosyoloji bolimu mezunlarindan ise
8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji aldigina dair belge,




4- Adli Sicil Durum Beyani ile adli sicil kaydi bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi,

5- Acgiktan Atama bicimiyle basvuracaklardan, en son c¢alistigi kurumdan alacagi Hizmet Belgesi (Belge Uzerinde
gorevden ayrilma nedeni agikga belirtilecektir.),

6- Aciktan Atama bicimiyle bagvuracaklardan, Bakanlikga duzenlenmis en son atama kararname ornegi,

7- Aciktan Atama bicimleri ile basvuracaklardan, Sosyal Guvenlik Kurumundan emekli olmadigina iligkin belge,

8- Beden Egitimi ve Spor Yiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri ve Teknolojisi Yiksekokulundan
mezun olanlardan programa kayit tarihini gosteren belge istenecektir,

9- Askerlik Durum Beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer olmadigina dair” mahkeme karari.

109 | Personel Alimi 1.Elektronik Basvuru formu
Milli sporcularin Beden | 2.Lisans Diplomasi/Gegici Mezuniyet Belgesinin asli veya kurumunca onayli 6rnegi (Ogrenim bilgileri
Egitimi Ogretmenligine | elektronik basvuru formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan),
Atanmasi basvuru 3. Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiiksek Lisans veya Pedagojik Formasyon Belgesi,
islemleri 4.Yurt dis1 yuksekogretim kurumlarindan mezun olanlardan Diploma Denklik Belgesi,
5. Felsefe bolumU mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji aldigina, Sosyoloji bolimu
mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji aldigina dair belge (Bu belge 15 GUN
pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz),
6. Adli Sicil Durum Beyani ile adli sicil kaydi bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi,
7. Beden Egitimi ve Spor Yiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri ve Teknolojisi
Yuksekokulundan mezun olanlardan programa kayit tarihini gosteren belge istenecektir (Mezuniyet
belgesinde kayit tarihi yazil olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.),
8.Askerlik Durum Beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer olmadigina dair” mahkeme karari.
110 |ise Giris Belgeleri 1.Elektronik Bagvuru formu
Kadrolu atama 2.Lisans Diplomasi/Gegici Mezuniyet Belgesinin asli veya kurumunca onayh 6rnegi (Ogrenim bilgileri
ISozlesmeli 6gretmen elektronik bagvuru formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan),
ise Baslatiima is ve 3. Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiiksek Lisans veya Pedagojik Formasyon Belgesi,
islemleri 4. Yurt dig1 yuksekogretim kurumlarindan mezun olanlardan Diploma Denklik Belgesi,
5. Felsefe bolumu mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji aldigina, Sosyoloji bolumu
mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji aldigina dair belge (Bu belge
pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz), 1 GUN
6. Adli Sicil Durum Beyani ile adli sicil kaydi bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi,
7. Beden Egitimi ve Spor Yiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri ve Teknolojisi
Yuksekokulundan mezun olanlardan programa kayit tarihini gosteren belge istenecektir (Mezuniyet
belgesinde kayit tarihi yazil olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.),
8. Askerlik Durum Beyani ile bakaya kalanlardan “Kovugsturmaya yer olmadigina dair” mahkeme karari
9- Son alti ay iginde ¢ekilmis Ug¢ adet renkli vesikalik fotograf
10- Mal bildirim Beyannamesi
111 |ise Giris Belgeleri 1.Elektronik Bagvuru formu
ilk Atama ise Baslatilma | 2.Lisans Diplomasi/Gegici Mezuniyet Belgesinin ash veya kurumunca onayli érnegi (Ogrenim bilgileri
is ve islemleri elektronik bagvuru formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan),
3. Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiksek Lisans veya Pedagojik Formasyon Belgesi,
4. Yurt dis1 yuksekdgretim kurumlarindan mezun olanlardan Diploma Denklik Belgesi
5. Felsefe bolumU mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji aldigina, Sosyoloji bolumu 1 GUN

mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji aldigina dair belge (Bu belge
pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz),

6. Adli Sicil Durum Beyani ile adli sicil kaydi bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi,

7. Beden Egitimi ve Spor Yiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri ve Teknolojisi
Yuksekokulundan mezun olanlardan programa kayit tarihini gosteren belge istenecektir (Mezuniyet




belgesinde kayit tarihi yazil olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.),

8. Askerlik Durum Beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer olmadigina dair” mahkeme karari
9- Son alti ay icinde ¢ekilmis U¢ adet renkli vesikalik fotograf

10-Mal bildirim Beyannamesi

112 |ise Giris Belgeleri 1.Elektronik Bagvuru formu

Aciktan / Kurumlararas: | 2.Lisans Diplomasi/Gegici Mezuniyet Belgesinin asli veya kurumunca onayli 6rnegi (Ogrenim bilgileri

ilk Atama ise Baslatilma | elektronik basvuru formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan),

is ve islemleri 3. Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiiksek Lisans veya Pedagojik Formasyon Belgesi,
4. Yurt dis1 yuksekogretim kurumlarindan mezun olanlardan Diploma Denklik Belgesi,
5. Felsefe bolumU mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji aldigina, Sosyoloji bolim
mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji aldigina dair belge (Bu belge
pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz),
6. Adli Sicil Durum Beyani ile adli sicil kaydi bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi,
7.Aciktan Atama ve Kurumlar Arasi Atama bicimleriyle bagvuracaklardan, en son c¢alistigi kurumdan alacagi
Hizmet Belgesi (Belge Uzerinde gorevden ayrilma nedeni agikga belirtilecektir.),
8. Agiktan Atama bigimiyle bagvuracaklardan, Bakanlik¢a duzenlenmis en son atama kararname ornegi 1 GUN
(Kararnamesi bulunmayan Okul Oncesi Ogretmenligi / Cocuk Gelisimi ve Egitimi Ogretmenleri ile
Sinif Ogretmenleri igin onayli atama (st yazisi veya listenin ilgili sayfasi istenecektir.),
9. Aciktan ve Aciktan ilk Atama bigimleri ile bagvuracaklardan, Sosyal Giivenlik Kurumundan (Devredilen
Emekli Sandigi, SSK ve Bag-Kur) emekli olmadigina iliskin belge,
10.Kamu kurum ve kuruluglarinda halen aday ya da asil Devlet memuru olarak ¢alisanlardan KPSSP10
sonucuna gore ilk Atama bicimiyle basvuracaklardan Muvafakat Belgesi
11. Beden Egitimi ve Spor Yiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri ve Teknolojisi
Yuksekokulundan mezun olanlardan programa kayit tarihini gosteren belge istenecektir (Mezuniyet
belgesinde kayit tarihi yazil olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.),
12. Askerlik Durum Beyani ile bakaya kalanlardan “Kovugturmaya yer olmadigina dair” mahkeme karari.
13- Son alti ay icinde ¢ekilmis Ug¢ adet renkli vesikalik fotograf
14- Mal bildirim Beyannamesi

113 |ise Giris Belgeleri 1.Elektronik Basvuru formu

Aciktan/ Kurumlararasi | 2.Lisans Diplomasi/Gegici Mezuniyet Belgesinin asli veya kurumunca onayli 6érnegi (Ogrenim bilgileri

Yeniden Atananlarin ise | elektronik basvuru formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan),

Baslatilma is ve 3. Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiksek Lisans veya Pedagojik Formasyon Belgesi,

islemleri 4.Yurt dis1 yuksekogretim kurumlarindan mezun olanlardan Diploma Denklik Belgesi,
5. Felsefe bolumu mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji aldigina, Sosyoloji bolumu
mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji aldigina dair belge (Bu belge
pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz),
6. Adli Sicil Durum Beyani ile adli sicil kaydi bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi,
7.Acgiktan Atama ve Kurumlar Arasi Atama bigcimleriyle bagvuracaklardan, en son c¢alistigi kurumdan alacagi 1 GUN

Hizmet Belgesi (Belge Uzerinde gorevden ayrilma nedeni agikga belirtilecektir.),

8. Aciktan Atama bicimiyle bagvuracaklardan, Bakanlikga dizenlenmis en son atama kararname ornegi
(Kararnamesi bulunmayan Okul Oncesi Ogretmenligi / Cocuk Gelisimi ve Egitimi Ogretmenleri ile

Sinif Ogretmenleri igin onayli atama (st yazisi veya listenin ilgili sayfasi istenecektir.),

9. Aciktan ve Aciktan ilk Atama bigimleri ile basvuracaklardan, Sosyal Giivenlik Kurumundan (Devredilen
Emekli Sandigi, SSK ve Bag-Kur) emekli olmadigina iliskin belge,

10.Kurumlar Arasi Atama bicimiyle basvuracaklardan Muvafakat Belgesi,

11. Beden Egitimi ve Spor Yiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri ve Teknolojisi
Yuksekokulundan mezun olanlardan programa kayit tarihini gosteren belge istenecektir (Mezuniyet




belgesinde kayit tarihi yazil olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.),

12. Askerlik Durum Beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer olmadigina dair” mahkeme karari.
13- Son alti ay icinde ¢ekilmis U¢ adet renkli vesikalik fotograf

14- Mal bildirim Beyannamesi

114 |lise Giris Belgeleri 1.Elektronik Bagvuru formu
Milli sporcularin Beden | 2.Lisans Diplomasi/Gegici Mezuniyet Belgesinin asli veya kurumunca onayli 6rnegi (Ogrenim bilgileri
Egitimi Ogretmenlige elektronik basvuru formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan),
Baslatilma is v e 3. Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiiksek Lisans veya Pedagojik Formasyon Belgesi,
islemleri 4. Yurt dis1 yuksekogretim kurumlarindan mezun olanlardan Diploma Denklik Belgesi,
5. Felsefe bolumU mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji aldi§ina, Sosyoloji boliumu
mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji aldigina dair belge (Bu belge 1 GUN
pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz),
6. Adli Sicil Durum Beyani ile adli sicil kaydi bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi,
7. Beden Egitimi ve Spor Yiiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri ve Teknolojisi
Yuksekokulundan mezun olanlardan programa kayit tarihini gosteren belge istenecektir (Mezuniyet
belgesinde kayit tarihi yazil olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.),
8.Askerlik Durum Beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer olmadigina dair” mahkeme karari.
9-Mal bildirim Beyannamesi
115 | Personel Alimi 1- is talep formu
Engelli Eleman 2- Bir adet renkli vesikalik fotograf
istihdami basvurusu 3- Saglik kurulu raporu (Sakatlik orani en az %40 ve Uzeri olanlarin; Ozirlulik 6lgitl, Siniflandiriimasi ve 30 GUN
Ozdrlilere Verilecek Saglhk Kurulu Raporlari Hakkindaki Yonetmelikle belirlenen saglik kuruluslarindan aldiklari
rapor)
116 |ise Girig Belgeleri 1- Ikametgah adresini beliritir dilekge
Engelli Eleman 2-Nufus cuzdani 6rnegi
istihdamina gore goreve | 3- Saglk kurulu raporu (Sakatlik orani en az %40 ve lzeri olanlarin; Ozirlilik dlgitl, Siniflandiriimasi ve
baslatma is ve islemleri | Ozirliilere Verilecek Saglik Kurulu Raporlari Hakkindaki Yénetmelikte belirlenen saglik kuruluslarindan aldiklari
rapor) -
4- Diplomal/gegici mezuniyet belgesi 30 GUN
5- Alti adet renkli vesikalik fotograf
6- Mal Bildirim beyannamesi
7-Alti adet renkli vesikalik fotograf
8- Adli sicil kayit belgesi
117 | Personel Alimi 1- Dilekce
4131 Sayili Kanun 2- Nufus cuzdani fotokopisi
Geregi Sehit Yakini 3- Ikametgah Belgesi
Atama Is ve Islemleri 4- AdIJ Sicil Belgesi 30 GUN
5- Saglik kurulu raporu
6- Askerlik durum belgesi.
7- Ogrenim belgesi
8-Mal Bildirim Beyannamesi ve Etik S6zlesmesi
118 | Personel Alimi 1- Maas Nakil Bildirimi
4046 sayili Kanun 2- Ikametgah adresi
geregi Ozellestirmeden | 3- Niifus clizdani fotokopisi 20 GUN
Gelen Personelin Atama | 4-Mal Bildirim Beyannamesi ve Etik Sozlegsmesi
is ve islemleri
119 | Personel Alimi 1- Nifus clizdani fotokopisi 90 GUN




Sosyal Hizmetler Cocuk
Esirgeme Kurumunda
bakilan ve yetistirilen
cocuklarin 3413 sayili
kanun geregi
istihdamina iligkin is ve
islemler

2- lkametgah Belgesi

3- Adli Sicil kaydi

4- Saglik kurulu raporu

5- Askerlik durum belgesi.

6- Ogrenim belgesi

7- (SHCEK tarafindan bakilan ve korunan ¢ocuklardan olma zorunlulugu)
8-Mal Bildirim Beyannamesi ve Etik S6zlesmesi

120 | Ozel Egitim Gerektiren | 1- TC Kimlik No
Bireylerin Tanillanma, 2- Engelini tantyan saglik raporu
Yerlestirme ve izleme 3- Bireyin velisinin ya da okula/kuruma kayith 6égrenciler i¢in okul/kurum yénetiminin yazili bagvurusu 15 GUN
Calismalarinin 4-Okula/kuruma kayith 6grenciler icin bireysel gelisim raporu
Yapiimasi. 5-Basvurdugu RAM'in sorumluluk bolgesi iginde oldugunu gosterir belge
6- Bir adet renkli vesikalik fotograf
121 | Emekli Ogretmenlere 1- Bagvuru formu
Milli Egitim Bakanhgi 2- Emekli tanitim karti
Ogretmen Dinlenme 3- Kamp ucretinin 1/3 nan yatirildigina dair dekont 90 GUN
Kamplarinin Tahsisi ile
ilgili is ve islemlerin
Yapilmasi
122 | Emekli Ogretmenlere 1- Basgvuru fomu
Milli Egitim Bakanhg 2- Emekli tanitim karti fotokopisi
Personel Kimlik Karti ile | 3- Niifus ciizdani fotokopisi 180 GUN
ilgili is ve islemleri 4- 1.5 TL'lik Kart Ucreti
Yapmak 5-Bir adet renkli vesikalik fotograf
123 | Kitap Bayilik Talebi 1- Dilekge
2- Kitap saticilarindan alinacak yuklenme sened..
3- Bes adet renkli vesikalik fotograf 30 GUN
4- Ticaret ugras belgesi
5- Adli sicil kaydi
124 | Okul Ve Kurum Yapimi | Dilekge
igin Arsa Temini ]
125 | Ozel Okul 1-Dilekge,
Yatinnmcilarina Verilen 2-Yatinim bilgi formu,
Tesvik Talebi Bagvuru 3-Ticaret sicil gazetesi ornegi, 5 GUN
4-Kurucu temsilcisinin nufus cuzdan sureti ve imza surkusu,
5-Cevre ve Orman Bakanligi raporu (CED),
6-Valilik gorug yazisi.
126 | Engellilerin Egitim 1- Ozlrl( birey modiliinden alinmis kuruma ait liste ¢iktis|
Giderlerinin 2- OzUrll birey adina diizenlenmis fatura 3 GUN
Karsilanmasi
127 | Milli Egitim Bakanligina | 1-Resmi Ust yazi
Bagh Kurum ve 2-Arastirma /proje/tez/6dev oOnerisi
Kuruluglarda Yapilacak | 3-Danigsman akademisyen oOnerisi
Arastirma izinleri ile 4-Uygulamalarda kullanilacak veri toplama araglari 10 GUN

ilgili is ve islemler

5-Olgek kullanim izni(arastirmaci tarafindan gelistiriimediyse)
6-Uygulama yapilmak istenen okul listesi
7-Uygulamada kullanilacak olan tum belgeler (ders plani, etkinlik...)




128 | Ozel Motorlu Tasit 1- TC Kimlik No
Suruciuleri Kursu igin 2- 100 TL' lik Bagvuru Ucretinin Yatirildigina Dair Banka Dekontu
Trafik ve Cevre 3 - Diploma Fotokopisi 30 GUN
Ogretmenligi Belgesi 4- Surucu Belgesi Fotokopisi
Verilmesi
129 | Ozel Motorlu Tasit 1- TC Kimlik No
Surdcileri Kursu igin 2- 200 TL' lik Bagvuru Ucretinin Yatirildigina Dair Banka Dekontu 30 GUN
Direksiyon Ogretici 3 - Diploma Fotokopisi
Belgesi Verilmesi 4- Surlcu Belgesi Fotokopisi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtiien surede tamamlanmamasi veya yukarida
tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri : il Milli Egitim Madarligi ikinci Miiracaat Yeri : izmir Valiligi

isim : M.Ragip UYE isim : Sait Topoglu

Unvan = i1 Millf Egitim Maduri Unvan : Vali Yardimcisi

Adres - izmir Milli Egitim Mudirliiga C Blok Konak/izmir Adres : izmir Valiligi Konak/izmir
Tel : 0232 445 53 65 Tel 1023244582 12

Faks 102324891872 Faks : 0232483 2285

e-Posta : izmirmem@meb.gov.tr e-Posta . bilgi@izmir.gov.tr



